АДМИНИСТРАТИВНИ УСЛУГИ ПРЕДОСТАВЯНИ ОТ Отдел „ГРАО”

Административен офис № 1

Гише № 1

	N
	НАИМЕНОВАНИЕ НА АДМИНИСТРАТИВНАТА УСЛУГА
	СРОК
	ЦЕНА

	1.
	Издаване на удостоверение за раждане - оригинал
	веднага
	 безплатно

	Необходими

документи :
	Документ за самоличност на родителите 

Протокол ( в случаите по чл. 48 от ЗГР, съдебно удостоверение )
Издава се от Специалист ритуали –ритуална зала гр.Несебър , ул.Месамбрия 20

	2.
	Издаване на дубликат  удостоверение за раждане - за страната и чужбина
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	6.00 лв. + 7,00 лв. за апостил

3,00 лв. +7.00лв. за апостил;


	Необходими

документи :
Срок на валидност:
	Заявление образец

Документ за самоличност на родителите

Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

безсрочен

	3.
	 Издаване на удостоверение за сключен граждански брак - оригинал
	веднага
	Извършване на ритуал – 60лв.

	Необходими

документи за български граждани:
Необходими

документи за сключване на брак с чужденец:
	Документ за самоличност на встъпващите в брак 
Медицинско свидетелство за встъпване в брак – заверени от здравно заведение, валидни 30 дни от датата на издаване

При наличие на предишен брак -Бракоразводно решение, смъртен акт 

Разрешение от районен съд(за лица от 16 до 18 годишна възраст )
Документи за самоличност на двама свидетели
Срок за подаване на документи: не по късно от 5 дни преди определената дата за сключване на граждански брак
         Издава се след сключен граждански брак от Специалист ритуали- ритуална зала гр.Несебър, ул.Месамбрия 20

Документ от съответната държава ,който удостоверява ,че няма законови пречки лицето да встъпи в брак , и че този брак ще бъде признат в съответната държава преведен и легализиран

Документи за самоличност на встъпващите в брак
При наличие на предишен брак -бракоразводно решение, смъртен акт 

Медицинско свидетелство за встъпване в брак издадено в България – заверени от здравно заведение, валидни 30 дни от датата на издаване

Срок за подаване на документи: не по късно от 5 дни преди определената дата за сключване на граждански брак
          Издава се след сключен граждански брак от Специалист ритуали- ритуална зала   гр.Несебър , ул.Месамбрия 20



	4.
	Издаване дубликат  на удостоверение за сключен граждански брак -за страната и чужбина
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	15,00 лв.+

7,00 лв. за апостил

10,00 лв. +
7,00 лв. за апостил

	Необходими

документи :
Срок на валидност:
	Заявление образец

Документ за самоличност

Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

 безсрочен

	5.
	 Издаване на препис – извлечение от акт за смърт – за първи път
	веднага
	безплатно

	Необходими

документи :
	Медицинско съобщение за смърт, издадено от здравното заведение, където е настъпила смъртта или от компетентно медицинско лице (подписано, изведено и подпечатано);


	6.
	 Повторно издаване на препис- извлечение от акт за смърт
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	5,00 лв.
3,00 лв.

	Необходими

документи :
Срок на валидност:
	Заявление образец

Документ за самоличност на заявителя 

Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

безсрочен

	7.
	 Издаване на удостоверение за липса на съставен акт за раждане или смърт


	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	10,00лв.
4,00 лв.

	Необходими

документи :
	Заявление образец

Документ за самоличност

Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

Документ удостоверяващ раждането/смъртта



	8.
	 Издаване на удостоверение за наследници


	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	10,00 лв.
4,00 лв.

	Необходими

документи :
Срок на валидност:
	Заявление ( Молба- декларация за наследници) по образец

Документ за самоличност на наследник
Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

Удостоверение за наследници (на починали такива ) с постоянен адрес в друго населено място
Шест месеца

	9.
	 Издаване на удостоверение за семейно положение – за страната и чужбина
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	5,00 лв.+

7,00 лв. за апостил
3,00лв.+

7,00лв.за апостил

	Необходими

документи :
	Заявление по образец

Документ за самоличност

Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

	10.
	 Издаване на удостоверение за родствени връзки
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	6,00 лв.
3,00 лв.

	Необходими

документи :
Срок на валидност:
	Декларация за родствени връзки

Документ за самоличност

Документ за гражданско състояние доказващ родствени връзки (при липса на данни в регистъра на населението) 
Нотариално заверено пълномощно (в случаите на искане от друго лице) .
няма

	11.
	 Издаване на удостоверение за идентичност на лице с различни имена
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	.
5,00 лв

3,00 лв.

	Необходими

документи :
Срок на валидност:
	Заявление  по образец

Документ за самоличност

 Акт за раждане

 Декларация за идентичност на имена в случаите когато имената се различават

 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

 няма

	12.
	 Издаване на удостоверение за семейно положение за сключване на граждански брак с чужденец в чужбина
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	25,00лв..+7,00.лв.за апостил
10,00лв.+7,00лв.за апостил

	Необходими

документи :
	Заявление  по образец

Акт за раждане

Данни за чуждия гражданин 

Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

	13.
	Издаване на удостоверение за семейно положение за сключване на граждански брак с чужденец в Република България
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	5,00лв.+7,00лв.за апостил
3,00лв.+7,00лв.за апостил

	Необходими

документи :
	Заявление по образец

Документи за самоличност на встъпващите в брак

Удостоверение за семейно положение и законодателна справка за чуждия гражданин

( преведено и с необходимите заверки и легализации)


	14.
	 Издаване на удостоверение за постоянен адрес ( при вече регистриран ПА)
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	5,00лв.
3,00 лв.

	Необходими

документи :
	Заявление по образец

 Документ за самоличност 

	15.
	 Издаване на удостоверение за промяна на постоянен адрес

	От община Несебър
В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни

От други общини
В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	2,00 лв.

1,00лв.

4,00лв.

2,00лв.

	Необходими

документи :
	Бланка за постоянен адрес по образец

 Документ за самоличност 


	16.
	 Заверка на удостоверение за постоянен адрес (при вече регистриран ПА)
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	2,00лв.

1,00лв.

	Необходими

документи :
	Заявление по образец

 Документ за самоличност 


	17.
	 Издаване на удостоверение за настоящ адрес ( при вече регистриран НА)
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	5,00лв.
3,00 лв.

	Необходими

документи :
	 Документ за самоличност 
  Заявление по образец

	18.
	 Издаване на удостоверение за промяна на настоящ адрес
	От община Несебър

В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни

От други общини
В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	2,00лв.

1,00лв.

4,00лв.

2,00лв.

	Необходими

документи :
	Бланка адресна карта за настоящ адрес

 Документ за самоличност 


	19.
	 Заверка на удостоверение за настоящ адрес ( При вече регистриран НА)
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	2,00лв.

1,00лв.

	Необходими

документи :
	Заявление по образец

Документ за самоличност 


	20.
	 Припознаване на дете
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	6,00лв.

3,00лв.

	Необходими

документи :
	Писмено заявление за припознаване

Декларация за припознаване

Нотариална заверка

Документи за самоличност на родителите



	21.
	 Заверка на документи по гражданско състояние за чужбина
	2 дни
	7,00лв.

	Необходими

документи :
	Заявление по образец

Документ за самоличност 
Нотариално заверено пълномощно (в случаите на искане от друго лице )

	22.
	 Възстановяване и промяна на име по чл. 19а от ЗГР
	2 дни
	10,00лв.

	Необходими

документи :
	Заявление образец с нотариална заверка на подписа на лицето, за непълнолетни заявлението се подписва от родителите

 Заверен препис или фото копие от акта за раждане ( по възможност )

	23.
	 Промяна в актовете за гражданско състояние,извършена по съдебен и административен ред
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	6,00 лв.
3,00 лв.

	Необходими

документи :
	Заявление по  образец

Съдебно решение.

 Административен акт

	24.
	 Издаване на преписи или заверени копия от актове за гражданско състояние
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	4,00 лв.
2,00 лв.

	Необходими

документи :
	Заявление по образец

Документ за самоличност 


	25.
	 Съставяне на актове за гражданско състояние на български граждани,които имат актове съставени в чужбина 
	2 дни
	безплатно

	необходими

документи :
	Съставят се: 

А) раждане- в общината по постоянния адрес на майката, а ако тя не е български гражданин- в общината по постоянния адрес на бащата 

Б) граждански брак- в общината по постоянния адрес на съпруга, а ако той не е български гражданин – в общината по постоянния адрес на съпругата . При предишни бракове се представя бракоразводно решение или смъртен акт
В) смърт- в общината по постоянния адрес на умрелия - препис от акта за смърт, съставен от български консулски или дипломатически представител, или от чуждестранните местни органи по гражданско състояние в мястото, където е настъпило събитието

Г) бракоразводно дело в чужбина- Решение за разтрогване на брак преведено и легализирано с отбелязване, че е влязло в сила, окончателно и не е обжалвано.

искане за признаване на бракоразводно решение на чуждестранен съд

Д) осиновяване на дете български гражданин от чужденец – решение от чуждестранен          съд ,преведено и легализирано,решение за  признаване на документа  от софийски градски съд 

Препис от акта за гражданско състояние, съставен от български консулски или дипломатически представител, или от чуждестранните местни органи по гражданско състояние в мястото, където е настъпило събитието - изпратени по дипломатически път или представени от лицето или от нотариално упълномощен негов представител- преведени и легализирани 

Документ за самоличност на лицето или упълномощения представител- когато се представят пред длъжностното лице в общината 

Нотариално заверено пълномощно за упълномощеното лице 

	26.
	 Удостоверение за вписване в картотечния регистър на населението на чужденец / с постоянно пребиваване или бежанец / и на лице без гражданство
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	5,00 лв.
3,00 лв.



	Необходими

документи :
	Заявление за постоянен адрес, адресна карта за настоящ адрес

Удостоверение за разрешение за постоянно пребиваване ( уведомително писмо )

Документ по гражданско състояние ( раждане, брак, развод, смърт ) за членовете на семейството


	27.
	 Приемане и комплектоване на молба за установяване наличието на българско гражданство 
	2 дни
	50,00 лв.

	Необходими

документи :
	Заявление по образец;
Заверено копие от акта за раждане и други документи по гражданско състояние;
Актуална снимка паспортен формат -   2 броя; 
Справка от общината по регистрите на населението за гражданството на лицето;
Документ, удостоверяващ датата и начина на напускане на страната – отнася се за лицата от не български произход;
Документ за платена държавна такса по сметка на Министерство на правосъдието


	28.
	 Удостоверение и кореспонденция с институции съгласно чл. 7 от ЗГР
	2 дни
	безплатно

	Необходими

документи :
	Заявление по образец

Съдебно удостоверение

	29.
	 Приемане и завеждане на възражения на граждани по реда на чл. 93, ал. 5 от ЗГР 
	2 дни
	безплатно

	Необходими

документи :
	Възражение

	30.
	 Изискване на удостоверение за верен ЕГН от ТЗ „ ГРАО”
	2 дни
	безплатно

	Необходими

документи :
	Заявление 

Документ за самоличност

 Акт за раждане



	
	
	
	

	
	

	31.
	 Издаване на удостоверение за вписване в картотечния регистър на чужденец с постоянно пребиваване в РБ
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	5,00 лв.
3,00 лв.



	Необходими

документи :
	Заявление 



	32.
	 Издаване на удостоверения за идентичност на административен адрес   


	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	10,00 лв.
5,00 лв.



	Необходими

документи :
	Заявление по образец

Документ за собственост на имота



	33.
	 Промяна на ЕГН на български гражданин 
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	6,00 лв.
3,00 лв.

	Необходими

документи :
	Заявление 

Удостоверение за раждане

	34.
	 Удостоверяване на данни и справки по регистрите за гражданско състояние от минали години

	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	6,00 лв.
3,00 лв.



	Необходими

документи :
	Заявление свободен текст 

Документ за самоличност

	35.
	 Вписване на промяна или поправка на име в акт за гражданско състояние 
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	6,00 лв.
3,00 лв.



	Необходими

документи :
	Заявление свободен текст

Документ за самоличност

Съдебно или административно решение

	36.
	 Издаване на удостоверение за гражданската регистрация по данни от ЛРК ( за българско гражданство; за лишаване от родителски права; за право на ползване на гроб; за идентичност на име на починало лице;за наследници на чужд гражданин; за родствени връзки на чужд гражданин)
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	6,00 лв.
3,00 лв.



	Необходими

документи :
	Заявление свободен текст

Документ за самоличност

	37.
	 Издаване на удостоверение за промяна в ЛРК и НБД „Население” за МВР
	В рамките на 8 часа 

В рамките на 2 дни


	6,00 лв.
3,00 лв.



	Необходими

документи :
	Заявление

Документ за самоличност 


