АДМИНИСТРАТИВНИ УСЛУГИ

ПРЕДОСТАВЯНИ ОТ  Отдел „Общинска собственост”
Административен офис № 2 

Гише № 1 
	N
	НАИМЕНОВАНИЕ НА АДМИНИСТРАТИВНАТА УСЛУГА
	СРОК
	ЦЕНА

	1.
	 Приемане на документи за продажба на общински жилища


	веднага
	Такса 1,00 лв. съгласно

чл.114  от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Копие от договор за наем

3.Декларация  по чл.8 ,ал.2 от наредба № 4 на ОбС  гр.Несебър
 публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com
4.Удостоверение за наличие или липса на задължения към Община Несебър

5.Документ за платена такса на услугата



	2.
	Издаване на удостоверение на картотекирани граждани  за покупка на жилище по ЗУЖВГМЖСВ
	14 дни 
	Такса  1.00 лв.съгласно

чл.170  от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление

  2.Документ за платена такса на услугата



	3.
	 Приемане на документи за прекратяване на съсобственост върху недвижими имоти между общината и физически и юридически лица


	веднага


	Такса 2,00 лв. съгласно

чл.122 от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Документ за собственост 

3.Скица от агенция по кадастър-при влязла в сила кадастрална карта

4.Извадка от действащ ПУП

5.Удостоверение за наследници – при необходимост

6.Други 
 7. Документ за платена такса за услугата


	4.
	 Отписване на имот от актовите книги за общинска собственост
	14 дни
	Такса 1.00лв и/или 10,00 лв. съгласно

чл.124 и/или чл.128  от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Документ за собственост 

3.Скица от агенция по кадастър-при влязла в сила кадастрална карта

4.Скица  от действащ ПУП- при необходимост

5.Удостоверение за наследници – при необходимост

6.Други 
 7. Документ за платена такса за услугата


	5.
	 Включване в списъците за картотекиране на граждани с доказани жилищни нужди и справки по картотечни преписки и дневници
	-За включване в картотека-

Съгласно

наредба № 4 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com
за справка-7 дни
	Такса 1,00 лв. съгласно

чл.112 от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Декларация  по чл.8 ,ал.2 от наредба № 4 на ОбС  гр.Несебър
 публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com
3.Удостоверение за наличие или липса на задължения към Община Несебър

4.Удостоверение за годишен доход или за регистрация от бюрото по труда за безработен

5. Документ за платена такса за услугата


	6.
	 Издаване на дубликати  и заверени копия от документи 
	7 дни 
	Такса 1,00 лв. на копирна  страница  съгласно

чл.126 от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Документ удостоверяващ заинтересованост на лицето
 3. Документ за платена такса за услугата


	7.
	 Издаване на дубликати от настанителни заповеди  на наематели на общински не жилищни имоти


	7 дни 
	Такса1,00 лв. на копирна  страница  съгласно

чл.126 от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Документ удостоверяващ заинтересованост на лицето
 3. Документ за платена такса за услугата



	8.
	 Издаване на дубликати от договори за покупко-продажба на жилища
	7 дни
	Такса 1,00 лв. на копирна  страница  съгласно

чл.126  от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Документ удостоверяващ заинтересованост на лицето
 3. Документ за платена такса за услугата


	9.
	 Издаване на дубликати от Актове за общинска  собственост и други документи от архива на „Общинска  собственост „
	7 дни
	Такса 1,00 лв. на копирна  страница  съгласно

чл.126  от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Документ удостоверяващ заинтересованост на лицето
 3. Документ за платена такса за услугата



	10.
	 Издаване на настанителна заповед  
	          14 дни 

след възникване на правното основание за настаняване 
	Такса съгласно

чл.113,чл.115 и чл.116  от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Други
 3. Документ за платена такса за услугата

	11.
	 Издаване на удостоверение за деактуване на общински имоти
	14  дни 
	Такса 1,00 лв.съгласно

чл.170  от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Документ удостоверяващ заинтересованост на лицето

3.Други
 4. Документ за платена такса за услугата

	12.


	 Справки по актовите книги
	1 ден
	Такса  1,00 съгласно

чл.170  от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление

 2. Документ за платена такса за услугата



	13.


	 Обработка на искания за разпоредителни сделки 
	14 дни 
	Такса  2,00 съгласно

чл.118,чл.119,чл.,120 , 121 и чл.122  от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Документи удостоверяващи факти и обстоятелства на основание на които са придобити съответните права и които са от значение за разпоредителната сделка

3. Документ за платена такса за услугата 


	14.


	 Извършване на проверка  и заверка  на заявления –декларации по обстоятелствени проверки за имоти във и извън регулация
	14 дни 
	Такса 5,00 лв.съгласно

чл.125 от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Молба-декларация 

 3.Скица от агенция по кадастър-при влязла в сила кадастрална карта

4.Скица или извадка  от действащ ПУП  за имоти в регулация

5.Документ удостоверяващ идентичност на имота по предходен  план или карта

6.Удостоверение за наследници – при необходимост

7.Други

 8. Документ за платена такса за услугата


	15.
	 Приемане на документи за учредяване на право на надстрояване и пристрояване 

	         14 дни 
	Такса 2,00 лв.съгласно

чл.121  от наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

Натисни тук

	Необходими

документи :
	1.Заявление
2.Документ за собственост 

3.Скица от агенция по кадастър-при влязла в сила кадастрална карта

4.Скица  от действащ ПУП- при необходимост

5.Копие на одобрен архитектурен проект

6.Нотариално заверена декларация за съгласие  и/или разпределение между съсобствениците на сградата – при необходимост 

7.Други 
 8. Документ за платена такса за услугата



