  Валидно към 14.02.2017
Ф – 07.03

АДМИНИСТРАТИВНИ УСЛУГИ, ПРЕДОСТАВЯНИ ОТ

Отдел “ Общинска собственост “
Административен офис № 2, Гише № 1
	N
	НАИМЕНОВАНИЕ НА АДМИНИСТРАТИВНАТА УСЛУГА
	СРОК
	ТАКСА

	1.
	 Приемане на документи за продажба на общински жилища


	веднага
	10,00 лв.


	Необходими

документи :
	1.Заявление 

2.Копие от договор за наем 

3.Декларация  по чл.8 ,ал.2 от Наредба № 4 на ОбС  -Несебър 

 публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com
4.Документ за платена такса на услугата 

 

	2.
	Издаване на удостоверение  за включване в картотеката на гражданите с установени жилищни нужди 

	14 дни 
	10.00 лв.


	Необходими

документи :
	1.  Заявление

 2.  Документ за платена такса на услугата

	3.
	 Приемане на документи за прекратяване на съсобственост върху недвижими имоти между общината и физически или юридически лица

     
	веднага


	10.00лв.

  

	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Документ за собственост 

3.Скица от агенция по кадастър

4.Извадка от действащия ПУП

5.Удостоверение за наследници – при необходимост

6.Други 

 7. Документ за платена такса за услугата

 8. Удостоверение за наличие или липса на задължения към Община Несебър 

	4.
	 Отписване на имот от актовите книги за общинска собственост
	14 дни
	10.00 лв.
 

	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Документ за собственост 

3.Скица от агенция по кадастър

4. Извадка  от действащия ПУП

5.Удостоверение за наследници – при необходимост

6.Други 

 7. Документ за платена такса за услугата

 8. Удостоверение за наличие или липса на задължения към Община Несебър 


	5.
	 Включване в картотеката на  граждани с установени жилищни нужди 
	-За включване в картотека-

Съгласно

наредба № 4 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com
за справка-7 дни
	5.00 лв.


	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Декларация  по чл.8 ,ал.2 от Наредба № 4 на ОбС  -Несебър

 публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com
3.Удостоверение за годишен доход или за регистрация от бюрото по труда за безработен

4. Документ за платена такса за услугата
Забележка: Декларация за семейно и имотно състояние по чл.8, ал.2 се подава ежегодно между 1-ви януари и 31-ви март. Пропусналите този срок се заличават от списъка на лицата с установени жилищни нужди и могат да кандидатстват отново по реда на  Наредба № 4 на ОбС - Несебър . 



	6.
	 Издаване на заверени копия от документи съхранявани в Община Несебър, удостоверения и служебни бележки за обстоятелства свързани с имоти общинска собственост
	14 дни 
	   10.00 лв.


	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Документ удостоверяващ заинтересованост на лицето

 3. Документ за платена такса за услугата 

	7.
	Приемане на заявления за отдаване под наем, аренда или право на ползване на общински земеделски имоти 


	веднага
	Такса -10.00лв.

съгласно чл.102б ал.7 от Наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com


	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Документ удостоверяващ правото на лицето: удостоверение за регистрация на земеделски производител, за регистрация на животновъден обект, за регистрация на пчелин или др. /Не се изискват, когато се инициира тръжна или конкурсна процедура/

 3. Документ за платена такса за услугата 

	8.
	 Приемане на заявления за отдаване под наем, за предоставяне за управление или учредяване на право на  ползване на сгради или части от тях, и на земя –общинска собственост в урбанизирана територия 


	веднага
	Такса -10.00лв.

съгласно чл.102б ал.7 от Наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com


	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Документ удостоверяващ правото на лицето :решение за регистрация на ЮЛНЦОП в централния регистър, удостоверение за парламентарно представителство или др. /Не се изискват, когато се инициира тръжна или конкурсна процедура/
 3. Документ за платена такса за услугата

	9.
	 Приемане на заявления с искане за закупуване на имот- общинска собственост от собственика на законнопостроена сграда в имота
	веднага
	Такса -10.00лв.

съгласно чл.102б ал.7 от Наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com


	Необходими

документи :
	1. Документ за платена такса за услугата

2. Документ за платена такса за изготвяне на пазарна оценка

3. Договор за учредено право на строеж или удостоверение за признато право на строеж;                            

4. Скица от Службата по кадастъра-Бургас на имота и на сградата;

5. Извадка от действащия регулационен план с посочено реализирано и максимално допустимо застрояване, съгласно действащ ПУП, идентичност на имота / по предходен регулационен план  - при необходимост /;                       

6. Документ за собственост или констативен акт за степен на завършеност на сградата – най-малко до ниво груб строеж с Акт образец 14 ; 

7. Разрешение за строеж или акт за узаконяване на строежа;

8. Копие от одобрения проект на сградата;

9. Удостоверение за наследници, когато молителите са придобили правото на строеж или собствеността върху сградата от техни роднини по права линия.



	10.
	 Издаване на заповед и изготвяне на договор за наем на общински имот   
	          14 дни 

след възникване на правното основание 
	Такса 10.00 лв.
 съгласно

чл.102б, ал.1 , 2 и 3 

Такса 5,00 лв. съгласно чл.102б ал.6 от Наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com


	Необходими

документи :
	1. Заявление

2. Документи удостоверяващи правото за издаване на заповед или скл.на договор
 3. Документ за платена такса за услугата 

	11.
	 Издаване на заповед и изготвяне на договор за разпореждане с общински имот или вещно право върху такъв   
	14  дни след възникване на правното основание
	Такса –

съгласно чл.102в от Наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com


	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Документ удостоверяващ правото за издаване на заповед или скл.на договор

 3. Документ за платена такса за услугата

 4. Документ за дължимите суми 

	12.
	 Справки по актовите книги
	1 ден
	10.00 лв.

	Необходими

документи :
	1.Заявление

 2. Документ за платена такса за услугата

 3. Удостоверение за наличие или липса на задължения към Община Несебър 

	13.
	 Приемане на заявления с  искане за придобиване на общински имот или учредяване на право на строеж 
	веднага 
	Такса -10.00лв.

съгласно чл.102б ал.7 от Наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com


	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Документи, които са от значение за разпоредителната сделка

3. Документ за платена такса за услугата  

	14
	 Извършване на проверка  и заверка  на заявления –декларации по обстоятелствени проверки за имоти във и извън регулация
	14 дни 
	10.00 лв.

	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Молба-декларация 

 3.Скица от агенция по кадастър-при влязла в сила кадастрална карта

4.Скица или извадка  от действащ ПУП  за имоти в регулация

5.Документ удостоверяващ идентичност на имота по предходен  план или карта

6.Удостоверение за наследници – при необходимост

7.Други

 8. Документ за платена такса за услугата

9. Удостоверение за наличие или липса на задължения към Община Несебър

	15
	 Приемане на документи за учредяване на право на надстрояване и пристрояване 


	         веднага 
	Такса -10.00лв.

съгласно чл.102б ал.7 от Наредба № 11 на ОбС  гр.Несебър

публикувана в сайта на Общината

www.nessebarinfo.com


	Необходими

документи :
	1.Заявление

2.Документ за собственост 

3.Скица от агенция по кадастър-при влязла в сила кадастрална карта

4.Скица  от действащ ПУП- при необходимост

5.Копие на одобрен архитектурен проект

6.Нотариално заверена декларация за съгласие  и/или разпределение между съсобствениците на сградата – при необходимост 

7.Други 

 8. Документ за платена такса за услугата


