АДМИНИСТРАТИВНИ УСЛУГИ ПРЕДОСТАВЯНИ
 от отдел „ГРАО”

Административен офис № 1

Гише № 1

	N
	НАИМЕНОВАНИЕ НА АДМИНИСТРАТИВНАТА УСЛУГА
	СРОК
	ЦЕНА

	1.
	Издаване на удостоверение за раждане - оригинал
	Веднага 
	 безплатно

	Необходими

документи :
Нормативно основание:
	Документ за самоличност на родителите;
Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице );
Съдебно решение;
Документ за раждане на детето в  чужда държава - преведен и легализиран.
Издава се от Специалист ритуали –Ритуална зала гр.Несебър , ул. „Месамбрия“ №20, Конферентен център „Сочи“
Закон за гражданска регистрация-чл.43,ал.6 и чл.88, ал.1,т.1 във връзка с чл.40,ал.1 изр.второ


	2.


	Издаване на удостоверение за раждане - дубликат
	В рамките на 8 часа 

/1 работен ден/
В рамките на 2 дни


	      15,00 лв.
      10,00 лв.



	Необходими

документи :
Срок на валидност:

Нормативно основание

Забележка:
	Заявление  по образец  – подава се в сградата на общинска администрация, офис 1, гише №1
Документ за самоличност на родителите

Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

Безсрочен

Закон за гражданска регистрация-чл.88 ал.1,т.1 във връзка с чл.40, ал.1,изр.трето;

Закон за местните данъци и такси-чл.110, ал.1, т.4
За поставяне на апостил – печат за превод и легализация в чужбина               8.00 лв.

	3.
	 Издаване на удостоверение за сключен граждански брак - оригинал
	Веднага след сключване на брака
	безплатно

	Необходими

документи за 
сключване на граждански брак на

български граждани:
Необходими

документи за сключване на 
граждански брак 

с чужденец:
Нормативно основание:

Забележка:
	Издава се след сключен граждански брак от Специалист ритуали - ритуална зала гр.Несебър, ул. „Месамбрия“ №20, Конферентен център „Сочи“
Заявление за сключване на граждански брак по образец – подава се в сградата на общинска администрация, офис 1, гише №1
Декларации по чл.9, ал.1 от Семейния кодекс – от встъпващите в брак

Документ за самоличност на встъпващите в брак 

Медицинско свидетелство за встъпване в брак – заверени от здравно заведение, валидни 30 дни от датата на издаване

При наличие на предишен брак -Бракоразводно решение, препис –извлечение от смъртен акт 

Разрешение от районен съд (за лица от 16 до 18 годишна възраст )
Документи за самоличност на двама свидетели
Документ за извършено плащане на цената на услугата
Срок за подаване на документи: не по късно от 5 дни преди определената дата за сключване на граждански брак

Заявление за сключване на граждански брак по образец  – подава се в сградата на общинска администрация, офис 1, гише №1
Документ от съответната държава ,който удостоверява ,че няма законови пречки лицето да встъпи в брак , и че този брак ще бъде признат в съответната държава преведен и легализиран

Документи за самоличност на встъпващите в брак
При наличие на предишен брак -бракоразводно решение, препис-извлечение от смъртен акт 

Медицинско свидетелство за встъпване в брак издадено в България – заверени от здравно заведение, валидни 30 дни от датата на издаване

Срок за подаване на документи: не по късно от 5 дни преди определената дата за сключване на граждански брак
Закон за гражданска регистрация- чл.88 ал.1, т.2 във връзка с чл.40, ал.1 изр.второ
За извършване на сватбен ритуал/граждански брак/ се заплащат следните цени:
1. за ритуал, извършен в определените за ритуала места- Ритуални  зали  гр.Несебър и Кметствата на територията на Община Несебър   -                                               80.00 лв.

2. за сключване на граждански брак, извън посочените по-горе места -            200.00 лв. 
3. при ползване на друг общински терен или паметник на културата се заплаща и наем,  съгласно Наредба 11 на ОбС – Несебър.     

	4.
	Издаване на удостоверение за сключен граждански брак - дубликат
	В рамките на 8 часа 

/ 1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	20,00 лв.
        10,00 лв.

	Необходими

документи :
Срок на валидност:

Нормативно основание:

Забележка:
	Заявление по образец – подава се в сградата на общинска администрация, офис 1, гише №1;
Документ за самоличност;
 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

 Безсрочен

Закон за гражданска регистрация – чл.88 ал.1, т.2 във връзка с чл.40, ал.1, изр.трето

Закон за местните данъци и такси – чл.110, ал.1, т.4
За поставяне на апостил-печат за превод и легализация в чужбина                      8,00 лв.

	5.
	 Издаване на препис – извлечение от акт за смърт – за първи път
	веднага
	безплатно

	Необходими

документи :
Нормативно основание: 

 
	Медицинско съобщение за смърт, издадено от здравното заведение, където е настъпила смъртта или от компетентно медицинско лице (подписано, изведено и подпечатано), лична карта или паспорт на починалото лице;
 Закон за гражданска регистрация – чл.88, ал.1,т.3 във връзка с чл.40 ал.1 изр.второ

                                                                                                                                                                                                                                                         

	6.
	Издаване на препис-извлечение от акт за смърт за втори и следващ път
	В рамките на 8 часа 

/ 1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	6,00 лв.
4,00 лв.

	Необходими

документи :
Срок на валидност:
Нормативно основание:
	Заявление образец;
Документ за самоличност на заявителя; 

Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

Безсрочен
Закон за гражданска регистрация – чл.88, ал.1, т.3 във връзка с чл.40 ал.1, изр.трето

Закон за местните данъци и такси – чл.110, ал.1, т.4

	7.
	 Издаване на удостоверение за липса на съставен акт за гражданско състояние(  акт за раждане, акт за смърт )

	В рамките на 8 часа 

/ 1 работен ден /

В рамките на 2 дни 

	8.00 лв.
4.00 лв. 

	Необходими

документи :
Нормативно основание:
	Заявление образец;
Документ за самоличност;
 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице );

 Документ удостоверяващ раждането/смъртта.
Закон за гражданска регистрация – чл.88 ал.4 и чл.24, ал.1

Закон за местните данъци и такси – чл.110, ал.1, т.3

	8.
	 Издаване на удостоверение за наследници


	В рамките на 8 часа 

/ 1 работен ден /

В рамките на 2 дни


	10,00 лв.
5,00 лв.

	Необходими

документи :
Срок на валидност:

Нормативно основание:
	Искане за издаване на удостоверение за наследници от пряк наследник/пълномощник;
Документ за самоличност /нотариално заверено пълномощно;
Удостоверение за наследници (на починали такива ) с постоянен адрес в друго населено място.
Шест месеца
Закон за гражданска регистрация- чл.24 ал.1 и чл.106 ал.1 т.1 във връзка с чл.5, т.2

Закон за местните данъци и такси – чл.110, ал.1, т.1

Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г.за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението/ издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройството и министъра  на правосъдието, обн. ДВ, бр.37 от 15.05.2012г/-чл.9-12

	9.
	 Издаване на удостоверение за семейно положение 
	В рамките на 8 часа
/ 1 работен ден/ 

В рамките на 2 дни


	        6,00 лв.

       4.00 лв.

	Необходими

документи :
Нормативно основание:

Забележка:
	Искане за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението;
Документ за самоличност;
 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице ).

Закон за гражданска регистрация – чл.24, ал.1 и чл.106, ал.1, т.1 във връзка с чл.5, т.4
Закон за местните данъци и такси – чл.110, ал.1, т.6

Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.13
За поставяне на апостил – печат за превод и легализация в чужбина                    8.00 лв.

	10.
	 Издаване на удостоверение за семейно положение, съпруг/а и деца
	В рамките на 8 часа 

/ 1 работен ден /

В рамките на 2 дни


	6,00 лв.
4,00 лв. 

	Необходими

документи :
Срок на валидност
Нормативно основание:
	Искане за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението;
Документ за самоличност;
 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

 няма
Закон за  гражданска регистрация – чл.24, ал.1 и чл.106, ал.1, т.1 във връзка с чл.5, т.4

Закон за местните данъци и такси – чл.110, ал.1, т.12
Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.14

	11.
	 Издаване на удостоверение за идентичност на лице с различни имена
	В рамките на 8 часа 

/1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	.
6,00 лв.
4,00 лв. 

	Необходими

документи :
Срок на валидност:

Нормативно основание:
	Искане за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението;
Документ за самоличност;
 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

 Няма

Закон за гражданска регистрация – чл.24, ал.1 и чл.106, ал.1, т.1 във връзка с чл.5, т.1
Закон за местните данъци и такси – чл.110, ал.1, т.2
Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.18


	12.
	 Издаване на удостоверение за сключване на граждански брак на български гражданин в чужбина
	В рамките на 8 часа 

/ 1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	        25,00лв

       15,00 лв.

	Необходими

документи :
Нормативно основание:

Забележка:
	Искане за издаване на удостоверение във основа на регистъра на населението;
Документ за самоличност;
 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

Удостоверение за семейно положение и законодателна справка за чуждия гражданин

( преведено и с необходимите заверки и легализации)
Закон за гражданска регистрация – чл.24, ал.1 и чл.106, ал.1, т.1 във връзка с чл.5, т.4

Закон за местните данъци и такси – чл.110, ал.1, т.6 и т.11
Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.20

За поставяне на апостил – печат за превод и легализация в чужбина                 8,00 лв.

	13.
	Издаване на удостоверение за снабдяване на чужд гражданин с документ за сключване на граждански брак в Република България
	В рамките на 8 часа 

/ 1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	25,00 лв.
15,00 лв. 

	Необходими

документи :
Нормативно основание:
	Искане за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението;
Документи за самоличност ;
 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

Закон за гражданска регистрация – чл.24, ал.1 и чл.106, ал.1, т.1 във връзка с чл.5, т.4

Закон за местните данъци и такси – чл.110, ал.1, т.6 

Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.21



	14.
	 Издаване на удостоверение за постоянен адрес 
	В рамките на 8 часа
/1 работен ден/ 

В рамките на 2 дни


	6,00лв.
4,00 лв.

	Необходими

документи :
Нормативно основание:
	Искане за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението;
 Документ за самоличност 
 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

Закон за гражданската регистрация – чл.106, ал.1, т.1

Закон за местните данъци и такси – чл.110,ал.1, т.8

Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.22, ал.1



	15.
	Издаване на удостоверение за постоянен адрес след подаване на заявление за заявяване или за промяна на постоянен адрес

	От община Несебър
В рамките на 8 часа 

/ 1 работен ден/

В рамките на 2 дни

От други общини
В рамките на 8 часа /1работен ден/
В рамките на 2 дни


	4.00 лв.
2.00 лв.

6.00 лв.

4.00 лв.

	Необходими

документи :
Нормативно основание:
	Заявление за постоянен адрес по образец /подадено лично или от упълномощено лице с изрично нотариално заверено пълномощно/;
Документ за собственост или договор за ползване;
Декларация от собственика на основание чл.92, ал.3 от Закона за гражданска регистрация- подадена лично или нотариално заверена;
 Документ за самоличност .
 Закон за гражданската регистрация – чл.98 и чл.98
 Закон за местните данъци и такси – чл.110,ал.1, т.8

Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.22, ал.2



	
	
	
	

	
	

	16.
	 Издаване на удостоверение за настоящ адрес
	В рамките на 8 часа 

/1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	6,00лв.

4,00 лв.

	Необходими

документи :
Нормативно основание:
	Искане за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението;

 Документ за самоличност 
 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

 Закон за гражданската регистрация – чл.106, ал.1, т.1
 Закон за местните данъци и такси – чл.110,ал.1, т.8

Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.23, ал.1



	17.
	 Издаване на удостоверение за настоящ адрес след подаване на адресна карта за заявяване или за промяна на настоящ адрес
	От община Несебър

В рамките на 8 часа /1 работен ден/

В рамките на 2 дни

От други общини
В рамките на 8 часа

/1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	4.00 лв.

2.00 лв.

6.00 лв.

3.00 лв.

	Необходими

документи :
Нормативно основание:


	Бланка адресна карта за настоящ адрес /подадено лично или от упълномощено лице с изрично нотариално заверено пълномощно/;

Документ за собственост или договор за ползване;

Декларация от собственика на основание чл.92, ал.3 от Закона за гражданска регистрация- подадена лично или нотариално заверена;

 Документ за самоличност .

Закон за гражданската регистрация – чл.96 и чл.99
Закон за местните данъци и такси – чл.110,ал.1, т.8
Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.138, ал.2



	18.
	 Издаване на удостоверение за съпруг/а и родствени връзки
	В рамките на 8 часа 

/1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	6.00 лв.

4.00 лв.

	Необходими

документи :
Нормативно основание:
	Искане за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението;

Документ за самоличност;

 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

Закон за гражданската регистрация – чл.24 ал.1 и чл.106 ал.1 т.1 във връзка с чл.5, т.2
Закон за местните данъци и такси – чл.110,ал.1, т.7
Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.15



	19.
	 Издаване на удостоверение за родените от майката деца 
	В рамките на 8 часа 

/1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	6.00 лв.

4.00 лв.

	Необходими

документи :
Нормативно основание:
	Искане за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението;

Документ за самоличност;

 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице )

 Закон за гражданската регистрация – чл.24 ал.1 във връзка със Закона за семейни помощи за  деца –чл.6
 Закон за местните данъци и такси – чл.110,ал.1, т.12
Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.16



	20.
	Издаване на удостоверение за правно ограничение
	В рамките на 8 часа 

/1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	6.00 лв.

4.00 лв.

	Необходими

документи :
Нормативно основание:
	Искане за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението;

Документ за самоличност;

 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице ).
 Закон за гражданската регистрация – чл.24 ал.1 

 Закон за местните данъци и такси – чл.110,ал.1, т.12

 Наредба РД-07-7 на министъра на труда и социалната политика от 05.10.2010г.за условията и реда за водене и съхранение на регистрите за пълно осиновяване(обн.,ДВ бл.82 от 19.10.2010г.,в сила от 19.10.20110г.) – чл.25, ал.1, т.1

Наредба за условията и реда за кандидатстване,подбор и утвърждаване на приемни семейства и настаняване на деца в тях-чл.8, ал.1, т.2 
Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.17



	21.
	Издаване на удостоверение за вписване в регистъра на населението
	В рамките на 8 часа 

/1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	10.00 лв.

5.00 лв.

	Необходими

документи :
Нормативно основание:


	Искане за издаване на удостоверение въз основа на регистъра на населението;

Документ за самоличност;

 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице ).

 Закон за гражданската регистрация – чл.106, ал.1 във връзка с чл.3 ал.2, т.2
 Закон за местните данъци и такси – чл.110,ал.1, т.12
Наредба № РД-02-20-6 от 24.04.2012г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра на населението/ Издадена от министъра на регионалното развитие и благоустройство и министъра на правосъдието, обн.ДВ бр.37 от 15.05.2012г/ - чл.19


	22.
	Издаване удостоверение за административен адрес
	В рамките на 8 часа 

/1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	12.00 лв.

6.00 лв.

	Необходими

документи :
	 Заявление по образец;

Документ за собственост на имота;

 Документ за самоличност;

 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице ).



	23.
	 Промяна на име по съдебен път- за дубликат
	В рамките на 8 часа 

/1 работен ден/

В рамките на 2 дни


	8.00 лв.

4.00 лв.

	Необходими

документи :
	Заявление 

 Документ за самоличност 
 Нотариално заверено пълномощно(  в случаите на искане от друго лице ).



	24. 
Необходими

документи:

Нормативно основание:
	Услуги по погребение

Заявление за ползване на услуга по погребение по образец – подава се от наследниците на починалото лице.

                                                                Цени на услугите:

                                                                                                 Закупуване на ковчег –      60.00 лв.

Надгробен кръст –                 5.00 лв.

Отваряне на стар гроб –   100.00 лв.

Изкопаване на нов гроб –   50.00 лв.

Ползване на катафалка –   25.00 лв.

*Жителите на община Несебър ползват безплатни услуги по погребения с изключение на услугата „отваряне на стар гроб”. 
Наредба №11 за определяне и администриране на местните такси и цени на услуги на територията на Община Несебър – ОбС Несебър

	25.

Необходими

документи:

Нормативно основание:
	Ползване на гробно място
Заявление по образец -  подава се от наследниците на починалото лице – изисква се заверка от отдел „ГРАО” за местонахождението на гробното място.

Такси за ползване на гробно място:
Първите осем години – безплатно, при погребване на първи покойник
                     Право на ползване продължено до 15 години –                             75.00 лв.

                                Право на ползване за вечни времена –                                          300.00лв.

                                Урнов гроб –                                               първите осем години безплатно

                  Урнов гроб – право на ползване до 15 години –                            75.00 лв.

              Урнов гроб – право на ползване за вечни времена –                 150.00 лв.

                  Фамилно/двойно/ гробно място –                еднократна такса 1500.00 лв.

                                Урнова ниша –                                                 еднократна такса 400.00 лв.

Наредба за организация и управление на гробищните паркове и погребално-обредната дейност на територията на община Несебър – ОбС Несебър;

Наредба №11 за определяне и администриране на местните такси и цени на услуги на територията на община Несебър – ОбС Несебър.


